PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PROCURACION GENERAL DE LA
SuPREMA CORTE DE JUSTICIA

CIRCULAR N° 64
JARDINES MATERNALES

Sistema de Jardines Maternales

1)-Objetivo:

Implementar en el ambito de la Secretaria de Administracién, en el
marco de lo dispuesto en las Acordadas 2620 y 3457 de la SCBA y en la
Resolucion de la Procuraciéon General 628/09, un Sistema de Jardines
Maternales que permitira de forma segura y sistematizada realizar el
procedimiento de carga de inscripciones, facturas y liquidacion de los
reintegros de gastos correspondientes a Jardines Maternales, no
pertenecientes al Poder Judicial, abonados por los distintos agentes
judiciales del Ministerio Publico.

2)- Vigencia:

A partir del 1° de Febrero del afio 2017.

3)- Inscripcion:

a) Los magistrados, funcionarios o empleados judiciales que posean hijos
en edad de concurrir a jardines maternales y deseen requerir el subsidio,
deberan realizar la inscripciéon pertinente de su hijo/a en el jardin maternal
que elijjan, y luego cursar una solicitud de incorporacién al régimen
universalizado de reintegros por medio de las Delegaciones de
Administracion Departamentales. Dichas Delegaciones remitiran las
solicitudes a la Coordinacion de Jardines Maternales de la S.C.J en forma

inmediata.




4)- Procedimiento para acceder al reintegro:

a) Coordinacion de Jardines Maternales :

1- Serd responsable de cargar en el sistema de Jardines
Maternales, por Delegacion, los agentes que se inscriban y las
modificaciones que se produzcan.

b) Agentes Judiciales :

1- Los magistrados, funcionarios y empleados del Ministerio
Publico que cuenten con hijos/as que concurran a jardines maternales
mencionados en el punto 1), deberan presentar ante las Delegaciones
Administrativas departamentales las correspondientes facturas. Dicha
presentacion debera realizarse indefectiblemente dentro de los primeros
quince (15) dias del mes, caso contrario se contemplara el requerimiento en
la siguiente liquidacion.

c) Delegaciones Administrativas :

1- Deberan ingresar al siguiente link
http://jardines.scba.gov.ar/login.aspx , con su usuario y contrasena.

2.- El sistema desplegara el listado de los agentes autorizados por
la Coordinacion de Jardines Maternales a cobrar el subsidio. Se procedera a

cargar el numero y monto de la factura presentada, (teniendo como tope el

establecido por resolucion vigente), antes del dia 15 de cada mes. Esta

carga debera estar concluida el dia 18 o préximo habil de cada mes para

poder efectuar en tiempo y forma la liquidacién correspondiente. Pasada esa




PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PROCURACION GENERAL DE LA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

fecha no se podran cargar mas facturas, las que queden pendientes pasaran

al mes siguiente.

3- Los reintegros que se soliciten con este procedimiento se
abonaran, a mas tardar, a principios del mes de siguiente de presentada la
factura.

4- No se podran ingresar facturas correspondientes a Matriculas,
las cuales deberan ser enviadas a la Coordinacién de Jardines Maternales,
quien luego de realizar los controles pertinentes, las remitirdan a esta
Secretaria para ser liquidadas.

5- No se podran cargar facturas correspondientes al mes de
Enero, aplicandose el procedimiento establecido en el punto 6) inciso b).

6- A fin de unificar la carga del ndmero de comprobante
correspondiente al Personal de Casas Particulares, se establece el formato
MMAAAA.

7- Si el nuamero de factura ingresado al sistema de Jardines
Maternales no coincide con la documentacion presentada al Area Rendiciéon
de Cuentas y Patrimonio, la rendicién sera observada.

5)- Emisién de facturas:

a) Las distintas facturas que emitan los Jardines Maternales deberan estar a
nombre del agente judicial y cumplimentar la normativa vigente de la AFIP.

b) En el caso de que ambos padres trabajen para el Poder Judicial, la factura

debera ser emitida a nombre de la madre del menor.




6) -Alcance del reintegro:

a) El reconocimiento del reintegro se establece en el Art. 6 de la Resolucién
n° 628/09 de la Procuracién General, admitiendo el beneficio por el periodo
comprendido entre los meses de febrero y diciembre inclusive, de cada afio.

b) Receso de Enero: Solo se efectuara el reintegro del mes de Enero a los

agentes judiciales que se encuentren prestando servicio. A tal fin:

"o Los magistrados, funcionarios o empleados deberan acreditar
por medio de una nota suscripta por su superior jerarquico la
cantidad de dias que permaneceran de guardia y si fuera el
caso, la extensiéon horaria correspondiente. Luego remitiran dicha
nota junto con la factura del mes a la Delegacién Administrativa
Departamental.

e Las Delegaciones Administrativas corroboraran el cumplimiento
de los recaudos indicados en el inciso anterior y remitiran toda la
documentacién al Area Liquidacion a Proveedores y Otros Pagos,

quien procederd, en caso de corresponder, al reintegro pertinente.

7)- Disposiciones transitorias : Derogar la Circular N° 59 de esta

= =
Lic. MARIO H. PRESA

5 = b Secretario de Administracién
Secretaria de Administracion Prociiracién-General

. g Poder Judicial Pcia. Buenaos Aires
La Plata, Z de Diciembre de 2016.

Secretaria de Administracion.
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