PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PROCURACION GENERAL DE LA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES
MINISTERIO PUBLICO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

1. Procedimientos de Contratacién Alcanzados
Las presentes Condiciones rigen para las contrataciones realizadas en el marco de
lo establecido en el art 4 inc. e) de la Ley N° 13.981, art. 78 de la Ley N°® 13.767,
Resoluciones P.G. N° 310/18, 94/19, 95/19, 897/19 y 1343/23; aplicandose en
caracter supletorio lo establecido por la Ley N° 13.981 y su Decreto Reglamentario
N° 59/19.

2. Objeto
3. El presente llamado tiene por objeto la contrataciéon de servicio de control de
plagas para dependencias pertenecientes al Ministerio Publico del Departamento
Judicial de Azul

3. Conocimiento y aceptacion
La formulacion de la oferta implica el conocimiento y aceptaciéon de éste Pliego de
Bases y Condiciones y el sometimiento a todas sus disposiciones, como asi
también lo dispuesto, en forma supletoria, por la Ley N° 13.981 y su Decreto
Reglamentario N°59/19.

4. Plazo Mantenimiento Oferta
Los oferentes deben mantener sus ofertas, por el término de treinta (30) dias
habiles.

5. Ofertas - Su Presentacion

“Los oferentes podran cotizar total o parcialmente la cantidad de bienes o
servicios requeridos en la presente contratacion.”

Las propuestas deberan confeccionarse y presentarse en un sobre comun con o sin
membrete del oferente o en cajas o paquetes si son voluminosas, perfectamente
cerrados y por duplicado, debiendo contener en su frente o cubierta la indicacion
de:

e Poder Judicial —-Ministerio Pudblico- Delegacion de Administracion del
Departamento Judicial Azul, calle Olavarria N°529

e Expediente N° PG.SA-AZ-43-23
¢ Contratacion Directa N° 03/2024
e Fecha de Apertura: 08/02/2024
e Hora Apertura: 10 hs

Toda la documentacion que la integre debera estar foliada en todas sus hojas y
firmada por quien detente el uso de la firma social o poder suficiente, en su caso.
Toda raspadura o enmienda debe ser debidamente salvada por los oferentes.




La presentacién de las ofertas debera realizarse en la Delegacion de Administracion
el Departamento Judicial de Azul, sito en calle Olavarria N°529 hasta el dia y hora
fijados para la apertura del acto.

Pasada la hora fijada no se admitirdn nuevas propuestas, aun cuando no hubiere
comenzado la apertura de los sobres.

6. Apertura de Ofertas
La apertura de las propuestas se realizara en la Delegacion de Administracion del
Departamento Judicial Azul sito en la calle Olavarria N°529 el dia 08/02/2024 a las
10 hs.
Si el dia fijado para ese acto fuere feriado o declarado asueto administrativo, este
tendra lugar el primer dia habil siguiente a la misma hora.

7. Ofertas - Documentacién a Integrar

7.1 Toda documentacion debera ser presentada en original o copia autenticada por
Escribano Publico y legalizada por el Colegio respectivo cuando fuere de
extrafia jurisdiccion y, segln corresponda, legalizada por Consulado y/o
Cancilleria y/o Colegio de Escribanos.

7.2 Cuando fueren documentos o constancias emitidas por Contador Publico
Nacional, su firma debe estar legalizada por el Consejo Profesional respectivo.

7.3 Aguella documentacion que exija este Pliego y no constituya un documento
publico, revestira caracter de Declaracion Jurada.

7.4 El sobre o paquete debera contener la siguiente documentacién:

7.5 Constancia de Constitucion del Domicilio de Comunicaciones Electrénico
(Anexo E)

7.6 Planilla de Cotizacién: La oferta econémica debe especificar el precio unitario y
el total general, expresandose este ultimo también en letras. Se debe consignar
el precio neto, es decir con sus descuentos e incluyendo impuestos. Debera
estar debidamente firmada y sellada por el responsable de la firma.

7.7 Declaracion Jurada o Certificacion del Banco de la Provincia de Buenos Aires
de poseer cuenta corriente o caja de ahorro en moneda nacional, operativa en
dicho banco de la cual fuere titular indicando el numero de sucursal, tipo y
nimero de cuenta y CBU.

7.8 Certificado de Libre Deuda del Registro de Deudores Morosos de la Provincia
de Buenos Aires de los oferentes, en caso de personas juridicas de los
responsables de las firmas.

7.9En el caso de tratarse de sociedades constituidas en el extranjero, deberan
contar con la correspondiente inscripcién de acuerdo a lo establecido en la Ley
N°19.550 y sus reglamentaciones y normas vigentes.

7.10 Inscripcién vigente ante la Administracion Federal de Ingresos Publicos
(AFIP).

7.11 Inscripcion en el Impuesto a los Ingresos Brutos.

7.12 La documentacion que acredite los extremos legales, cuando se pretenda la
aplicacion de las preferencias previstas por el articulo 22 de la Ley N°13.981 y
su Decreto Reglamentario N°59/19.

8. Lugar de Entrega

El servicio de control de plagas debera ser prestado en los edificios del Ministerio
Publico del Departamento Judicial de Azul. Debiéndose contactar previamente para
coordinar la entrega con la Delegacion de Administracion al Tel: 2281 433082
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9. Plazo de Entrega

El servicio de control de plagas debera prestarse por un plazo de 3 trimestres
(marzo a noviembre 2024), a partir de la recepcion de la correspondiente Orden de
Provision. Con opcion a 1 (uno) mes de prorroga que solo podra ejercer el
organismo contratante.

10. Defectos de Forma - Desestimacion de Ofertas

No sera subsanable la omisién de presentar la cotizacién debidamente formulada y
suscripta.

Seran subsanables las omisiones insustanciales, en cuyo caso se requerira a los
oferentes las aclaraciones que sean necesarias a fin de subsanar deficiencias
siempre que ello no contravenga los principios generales de Igualdad,
Transparencia y Libre Competencia.

Para ello, el oferente podra ser intimado por el Comitente a subsanarlos dentro del
plazo de cinco (5) dias habiles, vencido el cual la oferta sera desestimada sin mas
tramite.

No sera subsanable la falta de presentacion de oferta econémica y la firma del
oferente en dicha propuesta.

11. Obligaciones del oferente

El oferente debera mostrar, a solicitud de la Delegacion de Administracion de la
Procuracion General, el material ofrecido. Sera obligacion del oferente indicar las
marcas y modelos, en forma clara y precisa, no aceptandose referencias genéricas
al Pliego.

12. Adjudicacion

“La adjudicacion debera recaer sobre la oferta mas conveniente en cuanto a precio,
calidad y demas condiciones fijadas en el pliego y las especificaciones técnicas.

Cuando en la oferta mas conveniente no se haya cotizado la totalidad de los bienes
o servicios requeridos, el QOrganismo podra completar dichas cantidades
adjudicandole la cantidad remanente a la/s oferta/s subsiguiente/s en cuanto a
menor precio, Siempre que se cumplan las condiciones de calidad técnica
solicitadas y demas condiciones establecidas en el pliego.

Se desestimaran con causa las ofertas de aquellos proponentes que hayan
incurrido en reiterados incumplimientos de sus obligaciones.

El Organismo podra rechazar la totalidad de las ofertas en un todo o en parte, sin
derecho a indemnizacion alguna, ni invocacion de fundamentos.”

13. Perfeccionamiento del Contrato
El contrato se perfeccionara Unicamente mediante la notificacién de la respectiva
Orden de Provision.




14. Fletes
Los fletes, acarreos, carga y descarga correran por cuenta y riesgo del
adjudicatario.

15. Forma de entrega

Los bienes seran entregados ajustandose a la forma, fecha, plazos, lugares y
demas especificaciones establecidas en la documentacion que integra este Pliego.
Los elementos se entregaran bajo remito que detallara las caracteristicas, marca y
modelo del bien provisto o sus componentes

Dicho remito sera firmado, sellado y fechado en el lugar mencionado en el punto 8.

16. Recepcion de los Materiales
La recepcion tendra el caracter de provisoria y estara sujeta a verificacién posterior.

17. Recepcidn definitiva de los materiales.

La recepcion definitiva del total de lo contratado de acuerdo con la Orden de
Provision, sera acreditada por el adjudicatario mediante certificado expedido al
efecto.

18. Penalidades y Sanciones
Los oferentes y cocontratantes podran ser pasibles de las sanciones y penalidades
establecidas en el art. 24 de la Ley N°13.981 y su Decreto Reglamentario N° 59/19.

19. Facturas y Pago
Las facturas deberan ser confeccionadas conforme los términos establecidos por la
Administracion Federal de Ingresos Publicos y presentadas en original en la mesa
de entradas de la Delegacién de Administracion, sito en calle Olavarria N°529 Azul
Alternativamente, podra remitirse la factura electrénica al siguiente mail:
administracion@mpba.gov.ar
La factura se debera extender a nombre del Poder Judicial-Ministerio Publico, CUIT:
30-70721666-9, y debera constar:
-Numero y fecha de la Orden de Provision que corresponda.
-Descripcién de los conceptos facturados.
-Importe total de la factura.
La factura debera estar acompafiada de la siguiente documentacion:
-Remito/s que cumplan con las formalidades previstas por la AFIP
debidamente firmado por el titular de la dependencia que haya recepcionado
los bienes o el servicio.
-Constancia de inscripcion ante la AFIP.
-Constancia de validez de la factura presentada.
-Declaracion del nimero de cuenta corriente o caja de ahorro, en moneda
nacional, operativa en el Banco de la Provincia de Buenos Aires, de la cual
fuera titular, debiéndose acompanar a sus efectos, certificacion librada por el
banco donde conste: NUumero de sucursal, Niumero y tipo de cuenta, nombre
del /los titular/es, firmantes o autorizados a operar la cuenta, nombre del /los
titulares, firmantes o autorizados a operar en dicha cuenta, siendo obligacién
del adjudicatario, denunciar cualquier cambio producido en la misma, durante
el plazo de vigencia del contrato entre las partes, acompafiando nueva
certificacion Bancaria.
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- El pago por las contrataciones de bienes y servicios se efectuara dentro de los
treinta (30) dias de la presentacién de la factura y documentacion requerida.

- El pago se efectivizara, mediante pago electronico a través de interdeposito o
transferencia bancaria sobre la cuenta en moneda nacional que los proveedores
deberan tener operativa en el Banco de la Provincia de Buenos Aires.

El incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en el presente articulo
impedira el inicio del tramite de pago de la correspondiente factura, hasta tanto se
subsane dicho incumplimiento.
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PLANILLA DE COTIZACION

Datos del Pedido de Precios

Numero 3
Ejercicio 2024
Expte PG.SA.AZ-43-23

Datos del Organizsmo Contratante

Denominacion Delegacién de Administracion

Domicilio Calle Olavarria N° 529

Datos oferente

Nombre o Razon Social

CUIT N":

N° prov del estado

Domicilio Comercial

Domicilio legal

Teelefono/fax

renglon |Cantidad Descripcion P. Unitario |P. Total

Servicio trimestral de desratizacion, desinsectacion y desinfeccion, segiin
especificaciones tecnicas en ciudad de Azul, calles: Olavarria 529 -
Colon 886 - Coldn 931 - Belgrano 463 - Belgrano 853 - De Paula 838 -
De Paula 837 - Av. Peron 525

Servicio trimestral de desratizacion, desinsectacion y desinfeccion, seg(in
especificaciones tecnica en la ciudad de Olavarria, calles: Rufino Fal
2943 - Vicente Lopez 2376

Servicio trimestral de desratizacion, desinsectacion y desinfeccion, seglin
especificaciones tecnicas en Dependencias descentralizadas de: Bolivar
(Olavarria 265 y Las Heras 144) - Gral Alvear (Irigoyen 870 y Alsina
430) - Benito Juarez (Falucho N° 10 y Guemes N°8) - Lamadrid
(Rodriguez Pefia 522) - Laprida (Av San Martin 1018) - Las Fores (Av

3 3|del Carmen 681) - Raucn (Aristobulo del Valle y Garralda)

Servicio trimestral de desratizacion, desinsectacion y desinfeccion, segiin
especificaciones tecnicas en la ciudad de Tandil, calles: Uriburu 750 -

4 3 Uriburu 670- 9 de Julio 355 - 9 de Julio 1194 - San Martin 931
TOTAL NETO
Importe Total en la Propuesta, son PESOS........cocovvevereievreerersssessseesreens

(O TRR A YIIMEI] iowsismonsiss sosmes iiss oo ossisss oo s s TR TR 000143550 Ao e e A SEFS RS AR AR 848 b e AT 1 A1 e FaA SRR

Tipo:

Importe [s

Importe de la Garantia de Oferta, son PESOS

la formulacion de la presente cotizacién implica el conocimiento y aceptacion del Plieggo de Bases y Condiciones
Generales y Particulares, Planos y especificaciones técnicas

Firma y Sello del Oferente Fecha
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ANEXO
CONSTITUCION DOMICILIO ELECTRONICO DE COMUNICACIONES

Datos de la Contratacion Directa

Numero: 03

Ejercicio: 2024

Expediente N° PG.SA.AZ-43-23

Datos del Organismo Contratante

Denominacion: Poder Judicial- Ministerio Publico
Domicilio: Olavarria 529
E-mail: administracion@mpba.gov.ar

Datos del Oferente

Nombre o Razoén Social:

CUIT:

N° Proveedor del Estado:

Domicilio Real:

Domicilio Legal:

TELEFONO:

CONSTITUCION DOMICILIO ELECTRONICO DE COMUNICACIONES :

Firma
Aclaracién
Caracter

Lugar y Fecha
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ANEXO |
DOCUMENTACION OBLIGATORIA A PRESENTAR

El oferente debera presentar en tamafio A4, respetando el siguiente indice y
separacion por caratulas con todas sus hojés firmadas por el responsable de la empresa
la siguiente documentacion. En caso de no presentarlo en dicho orden, el profesional de
seguridad e higiene podra devolver el expediente y/o la documentacion, requiriendo se
rectifique la situacion. Detras de cada caratula debera ubicar toda la documentacion
requerida ordenada segun los items solicitados y que abajo se detallan.

Documentacion a presentar al momento de cotizar:

1. Razén Social y Clave Unica de Identificacién Tributaria (CUIT).
2. Certificado del Ministerio de Asuntos Agrarios.

3. Apellido, Nombre y numero de matricula habilitante del responsable del
Servicio de Higiene y Seguridad en el Trabajo, presentando constancia de pago
de dicha matricula al afio en curso. Asimismo, debera presentar copia del contrato o
convenio que liga a dicho profesional con la empresa. En caso de no contar con este
ultimo, debera presentar una nota como declaracion jurada, en la que conste dicha
relacion contractual. .

4. Debera presentar ACTA DE SERVICIO, el cual contenga como minimo los
siguientes requisitos: datos de la empresa que realizé el servicio - razéon social, y

numero de teléfono-, Habilitacion MAA, fecha, dependencia y/o lugar, servicio
realizado, N° de acta de servicio, dosis y droga aplicada, teléfonos de emergencia o
centros de toxicologia, firma y aclaracion del técnico aplicador y firma y sello de la
persona que recibe el servicio junto con el sello de la dependencia en donde se
aplico.

5. Se debera presentar una Memoria Descriptiva del Servicio, que incluira
dosificacion de los productos a utilizar para cada rubro: desratizacién, desinsectacion
y accién- contra otras plagas (retiro de murciélagos, palomas, alacranes, etc.).
Asimismo, la contratista debera consignar en su propuesta la cantidad de personal,
equipamiento a emplear (maquinas, herramientas, recipientes) y el procedimiento a
desarrollar, incluyendo un plan de trabajo con frecuencias del servicio.
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Documentacién a presentar al momento una vez adjudicada:

6. Seguro de Responsabilidad Civil Comprensiva, por un monto no menor a $

5.000.000,00 (Cinco millones de pesos).

7. Copia que acredite la contratacion de una Aseguradora de Riesgos del Trabajo

(ART) péliza actualizada -listado del personal-, en caso de ser monotributista
seguro de accidentes personales por un monto no menor a $ 1.500.000,00 (Un
millén quinientos mil pesos)."

8. Legajo Tecnico que incluya la siguiente documentacion:

a) Analisis de Trabajo Seguro (ATS).

b) Constancia de entrega de EPP y ropa de trabajo, rubricadas por el personal.
{(Resolucion SRT N° 299/11).

b.1- En caso de constituirse como empresa unipersonal, debera presentar una

declaracion jurada en donde manifieste los elementos de seguridad a utilizar junto con

el nombre y matricula del profesional que lo asesoré. En la misma DDJJ debera

constar que podra dar respuesta en tiempo, forma y recurso humano a los trabajos

317 solicitados (programados y urgentes).

c) Plan Anual de Capacitaciones (con el temario en materia de higiene y seguridad).

d) Constancias de Capacitaciones brindadas al personal (deberan estar rubricadas

por los trabajadores y el profesional del servicio de higiene y seguridad), de acuerdo
a la Ley N°® 19587/79 Art. 5 inciso K; y su Decreto Reglamentario N° 351/79, articulos
208, 209, 210, 211, 212, 213,

8. La firma que resultara ADJUDICADA, debera presentar las HOJAS DE SEGURIDAD

de los productos a utilizar, entregadas por su fabricante. Asimismo, los certificados
de aprobacion de dichos productos por la ANMAT (Administracién Nacional de
Medicamentos, Alimentos y Tecnologia Médica).

10. Sin perjuicio de la presentacion en formato papel en el expediente que tramite la

contratacién. La firma debera presentar toda la documentacién requerida en formato
digital’ ) al correo electronico del responsable de higiene y seguridad del
Departamento Judicial correspondiente a saber:
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Direccion General de Sanidad
Departamento |
Nombre y Departamentos )
Correo electronico _ Judicial de
Apellido Judiciales a cargo |
: Asiento
Bahia Blanca, Trengue
o ) Bahia Blanca
Cecilia Montero cecilia.montero@pjba.gov.ar Lauquen y Azul
Mercedes y Moreno-
) o ) Mercedes
David Imbrenda david.imbrenda@pjba.gov.ar Gral Rodriguez
Diego . ) ) Lomas de Zamora, La | Lomas de
, diego.roccatagliata@pjba.gov.ar :
Roccatagliata Matanza y Quilmes Zamora
) San Nicolas y Zarate )
Facundo Vendrell | fvendrell@pjba.gov.ar San Nicolas
Campana
Luis Santiago | | ? - Mar del Plata,
y luis.belderrain@pjba.gov.ar Mar del Plata
Belderrain Necochea y Dolores
Manica Capurelli monica.capurelli@pjba.gov.ar Pergamino, Junin, Pergamino
B
, San Isidro, Morén y _ i
Omar de La llera | omar.delallera@pjba.gov.ar ) San Isidro i
San Martin ‘
Marcelo Gonzalez Marcelo.gonzalez@pjba.gov.ar
Maricel Ramirez | Maricel.ramirez@pjba.gov.ar
La Plata La Plata

Juan M. Cerda
Homero Villafaiie

Juan.cerda@pjba.gov.ar
Homero.villafane@pjba.gov.ar

MARICEL RAMIREZ MODELLO
Lic.en Higiene y Seguridad
Direccion OGeneral de Sanidad
Suprema Corle de Juslicia
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Direccidn General de Sanidad

Ref.: Orden de Compra N° 1202
Expte /Licitacién N°

ST R 0 e o [ e R B SO s AR g e , siendo las ......... hs. del dia

..... de .................. del afio 202__, se reunieron en el Area de Seguridad e
Higiene, el encargado de la misma con el titular de la firma con la razén social
con el objeto de dar inicio a las

actividades del servicio de desinsectacion, desratizacion y accion contra otras
plagas, en el ambito de los edificios correspondientes a la Jurisdiccion de la
................................................... del Departamento Judicial

.....................................

Sin perjuicio de lo expresado en las especificaciones técnicas sera
responsabilidad de la empresa adjudicataria:

o Dar estricto cumplimiento a todos los puntos consignados en las
especificaciones técnicas elaboradas por la Coordinacion de Seguridad e
Higiene, perteneciente a la Direccion General de Sanidad de la Suprema Corte
de Justicia, provincia de Buenos Aires.

e Debera priorizar las tareas solicitadas en el Poder Judicial, dando
respuesta en el dia correspondiente de solicitado el servicio.

e Debera presentar el cronograma de actividades dentro de los 5
dias habiles el cual contendra los siguientes datos: nombre de la dependencia,
direccién, localidad, superficie en metros cuadrados, teléfono de contacto y
nombre del agente/ funcionario con el cual coordiné el trabajo.

e Coordinara las tareas a realizar con el responsable de cada

"dependencia a tratar. En caso de no poder comunicarse con dicha dependencia,

debera concurrir al inmueble, quedando en claro que bajo ningin concepto el

encargado de Seguridad e Higiene coordinara dichos trabajos. En el caso de no




presentar acta de servicio de alguna dependencia deberéd presentar la debida
carga probatoria para su posterior conformacion.

o Debera presentar ante el Area de Seguridad e Higiene las actas
de servicio completas segun las especificaciones técnicas en un plazo no
mayor de 15 (quince) dias de finalizado el trimestre/periodo. En caso de no
presentar el acta de servicio ni informe técnico de no realizacion del mismo se
considerara como trabajo no realizado.

Nombre completo del representante de la empresa:

-----------------------------------------------

Firma DNI

ombre completo del responsable de Area de Seguridad e Higiene:

Firma DNI

Se firman tres ejemplares de un mismo tenor.
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EMPRESA:

S.CLBA

DS

Direccién General de Sanidad

e b D T S S R v ey

ACTA DE SERVICIO N°:

FECHA y HORA:

e,

DESRATIZACION

logo empresa LUGAR:

DIRECCION:

MATRICULA EN MINISTERIO DE LOCALIDAD:

ASUNTOS AGRARIOS N°:

TELEFONO EMPRESA:

CORREO ELECTRONICO:

PAGINA WEB:
PROHIBIDO INGRESO DESDE: HS.
HASTA HS.

i e e e

DESINSECTACION

NOMBRE | COMPOSICION/ : NOMBRE COMPOSICION/
cOMERCIAL | RESIDUALIDAD |APLICADO | coMERCIAL | RESIDUALIDAD APLICADO
DESINFECCION
NOMBRE | COMPOSICION/ g
COMERCIAL | RESIDUALIDAD | APLICADO
OTROS FORMA DE APLICACION:
-Firmay
aclaracién de | Firma, aclaracién y sello de la

aplicador dependencia

EN CASO DE EMERGENCIAS LLAMAR A:
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Establecer el procedimiento y los réquerimientos minimos que deben cumplir los
prestadores del servicio, que eventualmente, podrian cumplir con los servicios para el
control de plagas en las Dependencias del Poder Judicial, todo ello con el fin de dar
cumplimiento a la Resolucién N° 753/10 jurisdiccién Ministerio Publico y a la Resolucion
N° 602/10 jurisdiccion Administracién de Justicia, independientemente de cualquier otra
normativa vigente de orden Municipal y/o Provincial, etc.

2- ALCANCE

El presente tiene alcance para todos los edificios, patios internos —estos ultimos en caso
de corresponder-, pertenecientes a la Jurisdiccién Ministerio Publico y Administracion de
Justicia de la Suprema Corte de Justicia, provincia de Buenos Aires, en sus respectivas
oficinas, jardines maternales, archivos de papel, automotores, salones de conferencias,
A , bibliotecas, depésitos de mobiliario, etc.

3- DEFINICIONES/ ABRE—VIATURA,;S e
= DGS: Direccién General de Sanidad.
= EPP: Elementos de Proteccién Personal.

USO OFICIAL — 1§

* Contratista: Empresa prestadora del servicio de control de plagas.

* Plagas: “Son aquellas especies implicadas en la transferencia de enfermedades
infecciosas para el hombre y el dafio o deterioro del habitat y del bienestar urbano,
cuando su existencia es continua en el tiempo y esta por encima de los niveles
considerados de normalidad”. Se entiende por “nivel de normalidad” un concepto mas
actual como es el “umbral de tolerancia”, que es el limite a partir del cual la densidad de
poblacién que forma la plaga es tal que sus individuos pueden provocar problemas
sanitarios o ambientales, molestias, o bien, pérdidas econémicas.

Las plagas incluyen todo tipo de insectos rastreros y/o voladores, roedores,
murciélagos, etc.




4- RESPONSABILIDADES

1 De la empresa contratista:

» Es responsabilidad de la contratista garantizar la ausencia total de plagas en todas
las dependencias descriptas en el listado de inmuebles adjunto al contrato en
cuestion(el cual sera provisto por el area de Arquitectura).

» Es responsabilidad de la contratista, confeccionar y presentar al encargado de
Seguridad e Higiene, en el plazo de 5 (cinco) dias habiles de recibida la resolucion de
adjudicacion u Orden de Compra por parte de la Secretaria/Delegacion de
Administracién correspondiente, un cronograma de trabajo estableciendo los
siguientes requisitos minimos: dependencia, direccién, localidad, superficie en
metros cuadrados, teléfono de contacto, correo electronico de la dependencia y
nombre del agente/funcionario con el cual se coordiné el trabajo, fecha y hora de

ejecucion. Dicho cronograma deberd ser de estricto cumplimiento, a excepcion de
casos de fuerza mayor y/o por disposicién superior, los cuales deberan ser

notificados fehacientemente al _encargado de Seguridad e Higiene. Cumplido

dicho requisito, se firmara el Acta de Inicio de Actividades.

> En_caso _de que el oferente no presente el cronograma en el plazo

requerido, se informard dicho incumplimiento a la Secretaria/Delegacién de
Administracién, a los efectos que estime corresponder.

La empresa adjudicataria debera coordinar las tareas a realizar con el responsable ded
cada Dependencia. En caso de no poder comunicarse con dicha dependencia, debera?

agotar todas las instancias para coordinar el servicio (llamados telefénicos, correos
electrénicos, etc.) concurriendo, llegado el caso, al inmueble a tratar, quedando en claro
que bajo ningun concepto el encargado de Seguridad e Higiene coordinara dichos
trabajos.

= La firma debera presentar al encargado de Seguridad e Higiene las actas de

servicio y remito correspondiente completo en un plazo no mayor a 15 (quince)
dias corridos de finalizado el trimestre/periodo contratado.

Para aguellos casos en donde no se pueda ejecutar el servicio -programado, |la empresa
,debera realizar_un mforme técnico con hoja membretada en el cual detalle los

inconvenientes de la NO reallzaczon y el contacto con el cual se habia coordinado dicho

servicio. En el mismo, debera adjuntar una fotografia del acceso a la dependencia en

donde'conste fecha y horario.
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Dicho informe tendrd caracter obh’gat'orio v le servira de instrumento al encar ado

de Seguridad e Higiene para la conformacion de los servicios.

«  Por Ultimo, al momento de realizar los servicios la Empresa adjudicataria debera
concurrir a las dependencias con una copia del Acta de inicio rubricada por el encargado

de Seguridad e Higiene y una copia del listado de operadores (nombre, apellido y DNI)

2. Del encargado de Higiene y Seguridad:

= Controlar la documentacién técnica presentada por la/s firmals efectuando el informe
técnico econémico correspondiente.

»  Confeccionar informes en caso de detectar incumplimientos por parte de la firma —en
caso de corresponder-.

=  Firmar el Acta de Inicio de Actividades.

« Realizar la conformacién del servicio. Se debera realizar por oficio a la
Delegacion/Secretaria de Administracién correspondiente, indicando si la empresa
cumplié o no con el presente, el motivo del incumplimiento, el departamento judicial
correspondiente, el numero de contrato o licitacién, de remito y de actas de servicio, todo
ello del periodo efectuado. £

3. De los titulares de las dependencias:

= Permitir el ingreso del personal de Ia firma al inmueble & tratar. Finalizadas las tareas
debera ser personal de la dependencia quien efectivice al cierre de la misma.

=  Rubricar el certificado de visita presentado por la firma, en el cual conste firma del
responsable, cargo, aclaracién y sello de la dependencia.

» Bajo ningun concepto el personal de la firma incurrira en la tenencia de la llave de

algtin inmueble del Poder Judicial.

4., De Intendencia y/o guardia policial

. En.ca-sd de corresponder, acompanar a la empresa hasta las dependencias a tratar.
« Rubricar el acta de servicio efectuado en caso de corresponder, en el cual conste
firma del responsable, cargo, aclaracion y sello medalla.

A-l




5~ DESARROLLO sptaas

1-  En todo momento, la contratista debera ejecutar las tareas respetando las reglas

del buen arte, evitando entorpecer el normal desenvolvimiento del servicio y cumpliendo
en un todo acuerdo con el desarrollo requerido, obrante en el presente procedimiento.

2-  Los lugares de aplicacién serdn los detallados en el listado de inmuebles
suministrado por Arquitectura, previamente evaluados por la contratista.

3. La frecuencia de aplicacién sera trimestral, y se contemplara la inclusién de
llamados de emergencia por dependencias afectadas y /o locales criticos.

3a- Sin perjuicio de lo mencionado en el punto 3, pudiera haber inmuebles en los que
se requiere que los servicios se practicaran con mayor frecuencia. (dichos inmuebles
estaran aclarados en cada caso en el correspondiente pliego, realizado por la Secretaria
o Delegacion de Administracion).

4- Las aplicaciones trimestrales de desinsectacion/fumigacion, se deberan llevar a
cabo con posterioridad a las 14:00 hs. Para aquellos casos de fuerza mayor, la firma
podra (previo acuerdo con el titular de la dependencia) realizar el servicio en otro

horario. Dicho acuerdo debera efectuarse de manera fehaciente.

5-  Se deja constancia que, independientemente de la secuencia pautada, en casos
que se requiera la presencia de la firma con caracter de MUY URGENTE, el
adjudicatario debera dar respuesta dentro de la jornada laboral (de 8:00 a 14.00 horas
en el mismo dia de solicitado el trabajo) al servicio requerido por el encargado de
Seguridad e Higiene, y concurrir las veces que sean necesarias ante un recrudecimiento
de la plaga hasta lograr su efectivo control, sin que ello signifique modificacién alguna

en el precio pautado.




oA

PROVINCIA DE BUENOS AIRES

PODER JUDICIAL
el PROCEDIMIENTO “‘lﬂ ¢ i
PR- 0010 Versién 03-2022 | Procedimiento para el servicio de control de plagas Pagina5de 9 |

% N ADMINISTRACION DE JUSTICIA

%

%

USQ OFICIAL - J

6- En aquellas situaciones donde se requiera intervencion de manera URGENTE, la
empresa adjudicataria debera presentarse y dar respuesta dentro de las 24 horas de
solicitado el trabajo. En caso de ser requerido por el encargado de Seguridad e Higiene la

firma elaborara un informe técnico pertinente.

7-  En aquellos casos en que los edificios cuenten con gran cantidad de dependencias
deberan ser acompainados por personal de intendencia que le servira de apoyo logistico
para el desplazamiento y dar cumplimiento al cronograma de los trabajos propuestos,
debiendo el adjudicatario, proveer el personal suficiente para la realizacion de los
trabajos, dentro de los horarios y pautas establecidos. Luego de firmada el acta de inicio
la firma debera comunicarse con las Intendencias de las dependencias, previo a la

realizacién de cualquier tarea.

8- Los trabajos realizados se deberan certificar mediante una planilla triplicada, que se
adjunta como “ANEXO I" con los siguientes datos: numero de acta, fecha, hora de la
realizacion de los trabajos, dependencia, domicilio, localidad, productos aplicados, |
composicion/ residualidad, forma de aplicacion, firma y aclaracion del personal aplicador,
y firma, aclaracion y cargo del personal de la dependencia ylo sello de la Dependencia
afectada. Si no se encuentran todos Ios: datos no se conformara el servicio.

Si no se encuentran todos los datos no e CONTOTISTS =2 ======

9. Los productos que utilizara la empresa deberan reunir los siguientes requisitos:

Los insecticidas tendran accion rapida o de volteo inmediato, y accion residual a largo

plazo. Con respecto a los rodenticidas o raticidas, presentaran accion letal.

10- LOCALES CRITICOS: la empresa adjudicataria debera tomar medidas especiales
tales como otros productos mas efectivos (para zonas no habitadas), mayor dosificacion,
colocacién de equipos de descarga total, y/o potes de humo, etc., siempre con la
aprobacién del encargado de Seguridad e Higiene, que tendra la facultad de decidir el
método a aplicar.




11- RECOLECCION DE ANIMALES: Correrd por cuenta de la contratista la
recoleccion y el retiro de la plaga a combatir en el edificio, dando respuesta dentro de la

jornada laboral en que se solicité el mismo, debiendo la contratista retirarlos de los
limites del predio en el dia de haber sido notificado, hasta las 14.00 horas. Cuando
dichos animales queden en entretechos y otros sectores, de dificil acceso o cuando
emanen olores desagradables y los mismos no puedan ser retirados, la empresa

debera, mediante el empleo de productos, contrarrestar dicha circunstancia.

12- DESINSECTACION: Se solicita la eliminacién de insectos en general: hormigas,
alacranes, escorpiones, abejas y avispas, cucarachas, chinche, poiilla, piojos, piojillo del
papel, pulgas, etc. y todo otro aguel insecto, ya sea rastrero y/o volador que prolifere o
pueda proliferar en la dependencia y/o sus parques y jardines, sea visualizado o no
mediante la aplicacion de insecticidas con caracteristicas de volteo inmediato y
prolongada accién residual, en forma pulverizada vehiculizados con agua, metodologia
de ultra bajo volumen (ULV) y/o termo fumigacion, efc... realizando un seguimiento

semanal del mismo hasta lograr el control y/o erradicacién de los mismos.

No se admitira el uso de jeringas en gel como producto principal para realizar el

servicio de desinsectacién. No obstante ello, se admitirdn como complemento en
cocinas y sanitarios.

En el caso de tratarse de un alacran o algun insecto de especie no identificada, la firma
debera recogerlo y realizar el correspondiente informe técriico a efectos de evaluar su
peligrosidad. En el caso que la firma no pueda efectuar dicho informe gestionara
realizarlo por intermedio de la institucién publica o privada que certifique idoneidad

sobre el tema. Luego lo remitira por correo al encargado de Seguridad e Higiene.

En caso de hallarse un ejemplar (alacrén, roedor, etc.), correra por cuenta del proveedor
la recoleccién y retiro (dentro de la jornada laboral 8:00 a 14.00 hs en la cual se solicitd
el servicio). En un plazo de 30 dias de realizado el correspondiente servicio, debera
present'ar un informe técnico indicando el espécimen y la peligrosidad para el ser
humano. En el supuesto que la firma no pueda efectuar dicho informe, gestionara
réa!izarlo por medio de un Aoré'énismo publico que cuente con expertiz en la tematica (a
modo de ejemplo se cita el Museo de Ciencias Naturales de la Ciudad de La Plata).
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Luego lo remitira escaneado en formatoe PDF al siguiente correo: coord-syh-

dgs@jusbuenosaires.gov.ar

Por ultimo, en caso de que ya se haya efectuado el servicio correspondiente y ocurra lo
detallado anteriormente, la firma debera realizar un refuerzo en el lugar del hallazgo, sin

que ello signifiqgue modificacion alguna en el precio contratado inicialmente.

13- DESRATIZACION:

Sin perjuicio del servicio de desratizacién contratado para las tareas que debe
desarrollar la empresa, ante la solicitud del encargado de Seguridad e Higiene, la firma
debera colocar en forma preventiva cajas cebaderas en la dependencia o local critico a
tratar (y el correspondiente calco de seguridad con la leyenda “Cuidado Veneno”) para

ON ADMINISTRACION DE JUSTICIA

monitoreo, en donde personal técnico de la contratista lo recomiende. En caso de que

algun cebo haya sido roido se deberan colocar la cantidad necesaria por el tiempo
¥
necesario hasta garantizar la erradicacion de las plagas (1 mes sin actividad en los
cebos). Los venenos colocados seran inicialmente Rodillén- Storm (los productos a

emplear por la contratista deberan ser de primera marca).
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Los edificios que cuenten con dependencias compartidas de Administracion de
Justicia y de Ministerio Publico o Procuraciéon General, deberan ser coordinados
entre las firmas de las dos administraciones con consentimiento del encargado de
Seguridad e Higiene, de modo que los servicios brindados coincidan en fecha y hora de
ejecucién. Todo ello, con el objeto de mejorar la efectividad del servicio.

En el caso que los edificios cuenten con gran cantidad de dependencias, la firma debera
ser acompanada por personal de intendencia (con quien ya habra coordinado
anteriormente) que le servira de apoyo logistico para desplazarse, y dar cumplimiento al
cronograma de los trabajos propuestos, debiendo el adjudicatario proveer el personal
suficiente “ para la realizaciéon de los trabajos dentro de los horarios y pautas
establecidas. El servicio debera aplicarse en la totalidad de la superficie del inmueble en

cuestién, incluyendo los sectores comunes. El personal de la empresa adjudicataria

debera contar con ropa de trabajo y los elementos de protecciéon personal establecidos




por los entes que reglamentan su actividad. Asimismo, debera contar con el recurso

humano en cantidad suficiente para dar respuesta a los trabajos en tiempo y forma.

6-  CONFORMACIO!

Los trabajos realizados se deberan certificar mediante un ACTA DE SERVICIO triplicada,

que se adjunta en el "ANEXO I", el cual contiene los siguieﬁtes datos: nimero de acta,
fecha, hora de la realizacién de los trabajos, dependencia, domicilio, localidad,
productos aplicados, composicién/ residualidad, forma de aplicacion, firma y aclaracion
del personal aplicador, y firma, aclaracion y cargo del personal de la dependencia y/o
sello de la Dependencia afectada. Si_no se encuentran todos los datos no se

conformara el servicio.

Se debera dejar el acta de servicio TRIPLICADO en la dependencia tratada, el acta de
servicio DUPLICADO en poder de la contratista y el acta de servicio ORIGINAL debera
ser remitida al encargado de Seguridad e Higiene en original (no fotocopia).

ESTOS REQUISITOS SERAN INDISPENSABLES PARA LIBERAR EL PAGO DEL
CORRESPONDIENTE TRABAJO.

Para aquellos casos en donde no se pueda ejecutar el servicio programado, |a empresa

debera realizar un informe_técnico en el cual detalle los inconvenientes de la NO

realizacion v el contacto responsable con el cual se habia coordinado dicho servicio, en

el mismo. debera adjuntar una fotografia del acceso a la dependencia en donde conste

fecha y horario. Dicho informe tendré cardcter obligatorio y le servira de

instrumento al encargado de Sequridad e Higiene para la conformacién _de los

servicios.
En caso que la firma NO presentara el acta de servicio correspondiente al periodo en
cuestion, se considerarda como servicio NO REALIZADO, informando por oficio tal

circunstancia al area de administracion.

CONTROL DE SEGURIDAD Y CALIDAD
Asimismo, el encargado de Seguridad e Higiene se reserva el derecho a realizar, en

cualquier momento y lugar, una inspeccién de la maquinaria, de los elementos de
proteccion personal utilizados y de los productos a colocar a efectos de realizar las
pericias pertinentes. s
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En caso de no cumplir con los EPP adecuados o con el tratamiento acordado, se
procedera a suspender las tareas, siendo la empresa adjudicataria la responsable de los

dafios y perjuicios que pudiera ocasionar dicha suspension y posterior reprogramacion.

La empresa adjudicataria debera dar estricto cumplimiento a la normativa legal

vigente en materia de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

El presente procedimiento debera estar rubricado por el responsable de la firma

?~ ANEXGQ o A b
Anexo | - "Documentacsén min;ma obiagatona a presentar por la contratssta
- “Modelo de Acta de Servicio”
- “Modelo de Acta de Inicio de Actividades”

8" DOCUMEN“@S ASO@ADGS

Documentacion obllgatona a presentar,.

9- @@CUMENTO& EXTERNQS RELA@EQNABOS ;
Ley Nacional de Segundad e Higiene en &l Trabajo N° 19587/7 2

USO OFICIAL — JURISDICCION ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Decreto de Seguridad e Higiene en el Trabajo N° 351/79.
Ley de Riesgos del Trabajo N° 24.557/95.

10-  APROBACION
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